KOSK KAYMAKAMLIGI
HALK EGITiMI MERKEZI MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN

" 5 . HIZMET VEREN
S.N HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA i :
P GOREVLI
SURESI
: -Kimli isi ( T.C Kimlik No'l i .
KURS ON KAYIT Ak Fatolapls! (T Kot oty ] ) Berin GZDEMIR

1 o . 2 - On line Basvuru veya Basvuru Formu 30 DAKIKA

Halk Egitimi Merkezi Kurslar Bt S . (Md Yrd)
3 - Kursun ozelligine gbre Ogrenim belgesi
KAYIT KABUL 1 - Niifus Cizdani Fotokopisi { T.C Kimlik Nolu )

, |Halk Egitimi Merkezlerinde Yetiskinlere 2- Dilekge veya Form 30 DAKIKA Sibel KEYiK
yénelik 1.ve 2. Kademe Okuma-Yazma |3 - 2. Kademe icin basvuranlardan 1. Kademe Okuma - Yazma belgesi. (Md Yrd)
Kurslarina Kayit

1- Ayni egitim programini talep eden 12 kisilik Liste
- Ok Yi kurslari ile unutul (iz tut leneksel el 5 .
' 2 uma Yazma kurslari ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel e ) Berin B2DEMIR
3 |KURS ACILMA TALEBI sanatlari kurslarinda sayi aranmaz. 7 GUN (Md Yrd)
3 -Kamu kurum Kuruluglart ile Sivil Toplum Kuruluslari Isbirliginde kurs
agiima talebi ([ En oz 12 kislik liste )
1.VE 2. KADEME OKUMA- YAZMA .
SEVIYE TESPIT SINAVI 1-Dilekse
a |ok ) P 1k belaesi 2 - Niifus Ciizdani Fotokopisi ( T.C Kimlik No'lu ) Pr— Sibel KEYiK
il it ur;{azarl elgest 3- 2. Kademe igin basvuranlardan 2. kademe okuma - yazma (Md Yrd)
« ayan vatandaslar igin Sinav .
sertifikasi
yapilmasi.

" KURS BIiTIRME BELGE/SERTIFiKA 1-Kursa devam etmis olmak ve kurs sonunda yapilan yazili ve/veya - Berin OZDEMIR
HAZIRLANMASI uygulma sinaviarinda basartl olmak (Md Yrd)
KURS BITIRME BELGESININ 1- Kimlik ibrasi Berin GZDEMIR

6 KURSIYERLERE VERILMESI 2 - Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda bagarili olanlar 30 DAKIKA (Md Yrd)

3 KURS BELGESINI KAYBEDENLERE BELGE |1 Kimlik Fotokopisi ( T.C Kimlik Numaralr) DAKI Berin GZDEMIR
DUZENLENMESI 2- Dilekge BERARIRS (Md Yrd)
PERSONEL EVRAK HIZMETLERI ; ilyas DOGAN

8 = . . -Di .

( Gérev Yeri Belgesi, Bordro vb ) 1-Dilekge SRR {VHKI)
OGRENCI BELGESI EK C2 BELGESI-

o |OGRENIM DURUM BELGESI 1 Kimlik Fotokopisi ( T.C Kimlik Numarali) FR— Sibel KEYIK
Agik Lise -Agik Ortaokul Ogrencilerine  |2- Dilekge (Md Yrd)
belge verilmesi.

KAYIT YENILEME

15 { Halk Egitim Merkezlerinde kayitli 1- Kimlik Fotokopisi ( 7.C Kimlik Numarali ) EBARIER Sibel KEYIK
Acikégretim Ortaokulu/ Lise Ogr. igin ~ |2- Kayit (icretinin yatirildigint gésteren belgenin Asli (Md Yrd)
¥~uit Yenileme Islemi

ol N 1- Ogrenim belgesinin Asli . ,
ACIKOGRETIM ORTAOKULU - LISESI - o i & . Sibel KEYIK
11 R S 2- Niifus Cizdan Fotokopisi ve 1 Adet Fotograf 20 DAKIKA (Md Yrd)
3 3 - Bakanlikga belirlenen kayit iicretinin Dekontu 3
iT ; z
DERS KITAPLARI ' o ) sibel KEYiK
12 | Acikégretim Ortaokulu - Lisesi 1- internetten alinan des secimi ¢iktist 10 DAKIKA (Md vrd)
Ders kitaplarinin dagitimi
1- Usta Odretici Basvuru dilekgesi
2- Diploma ya da Mezuniyet Belgesi
M 1-30EVLOL | p1in G7DEMIR
13 |USTA OGRETICi MURACATI 4-Ogretici Belgesi (Diploma Ustalik Belgesi/ Sertifikast vb ) TARIHLERI
5-Emekli ise emekli olduguna dair belge. ARASINDA (Md Yrd)

6- Niifus Cizdan Fotokopisi 7-Saglik Raporu

8- 2 Adet Fotograf 9- Askerlik Belgesi  ( Erkek adaylar igin )

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen

hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracat yarine basvurunuz.

ilk Miiracat Yeri : Kosk Halk Egitimi Merkezi

isim : Hiisamettin COSKUN isim : Ayfer Kaya
Unvan : Kurum Midiri Unvan

Adres : Garst Mh. Gazi Mustafa Kemal Cad. NO: 26 Késk Adres :Hikiimet Konadi
Tel 10256 461 2707 Tel :0 256 461 2045
Fax 10256 461 2877 Fax :0 256 461 3392

itk Miiracaat Yeri :Késk iice Milli Egitim Midirltigi

:llge Milli Egitim Sube Miidiirii




